
パスワードの変更



朝霞市の児童生徒のみなさんへ

これまで、office365（Teams,word,excelなどのこと）は同じパスワードを使用
していました。

これからは一人ひとり違うパスワードを使用します。

パスワードは、自分の部屋のかぎです。パスワードを友だちや他の人に教え
てしまうと、知らないうちに、部屋に入られてしまいます。

パスワードは、絶対に他の人に教えないでください。

これから、みんなで新しいパスワードを設定します。

新しいパスワードは決まりましたか？全員が決まったら次に進みましょう。



Safariを
タップします



「office365 ログイン」で
検索します



Offic365 Login | Microsoft Officeを
タップします



自分のアカウントを
入力します

タップします

Ipaｄの番号を入れる



「Asaka2020」を
タップします

タップします



アカウントを
タップします



アカウントを表示を
タップします



パスワードを
タップします



新しいパスワードを入
力します

新しいパスワードをも
う一度入力します

送信をタップします

「Asaka2020」を入力し
ます

これで変更は終了です



初めの設定（サインイン）

新しいパスワードは設定できましたか？

それでは、これまでと同じようにoffice365を使えるようにします。

自分だけの部屋をつくり、カギをあけることをサインインといいます。

サインインすることで、自分で部屋を自由に使うことができます。

これから、OneDrive,Teams ,Wordのサインインをします。



OneDriveを
タップします



自分のアカウントを
入力します



→を
タップします



新しいパスワードを入
力します。



Teamsを
タップします



タップします



新しいパスワードを入
力します



Wordを
タップします



タップします



タップします



自分のアカウントを
入力します



次へを
タップします



新しいパスワードを入
力します

これでサインインは終了です



気を付けてください

・パスワードは、友達に教えない。

パスワードを友達に知られてしまうと、部屋に入られてしまいます。知ら
ないうちに、書き込みをされたり、データを取られたりしてしまいます。

・なりすましは犯罪です。

勝手に書き込みをしたりすることを「なりすまし」といいます。なりすま
しは犯罪です。警察に相談することになります。絶対に止めましょう。



終わりに

パソコンは、便利な道具です。学校の学習だけでなく、趣味や生活を豊か
にするために、様々なことに使うことができます。これからの時代、上手に
使いこなすことが大切です。

便利な反面、使い方を間違えると、パソコンが使えなくなったり、友達と
トラブルになったり、犯罪を犯すことになったりします。

あなたの使い方は、友達や先生、お父さんやお母さんに見られても大丈夫
ですか？

「おかしいな。」と思うことがあったら、早めに先生や家の人に相談しま
しょう。


